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1.

REGULAMENT DE ELABORARE A ORARELOR

Prevederi generale

Art.1. Prezentul regulament stabileste modul in care se elaboreaza orarele pentru
activitatile didactice din cadrul Facultatii de Energetica, Universitatea Nationala de Stiinta
si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti (POLITEHNICA Bucuresti).

La baza acestui regulament stau actele normative in vigoare:

Codul muncii;

Carta POLITEHNICA Bucuresti;

Hotararile Senatului POLITEHNICA Bucuresti;

Hotérarile Consiliului de Administratie al POLITEHNICA Bucuresti;
Regulamentul privind activitatile profesionale studentesti.

Contractul de studii si anexele corespunzatoare incheiat intre fiecare student si
POLITEHNICA Bucuresti;

Hotararile Consiliului Facultatii de Energetica.

Prevederile prezentului regulament sunt puse in practica de un colectiv de elaborare a
orarului (CEO).

Art.3. Documentele necesare elaborarii orarelor sunt:

2,

Planurile de invatamant

Notele de comanda pentru sarcini didactice transmise departamentelor
Statul de functii al departamentelor carora li s-au transmis note de comanda
Formatiile de studii

Fise spatii de invatamant

Colectivul de elaborare a orarelor

Art.4. Colectivul de elaborare a orarelor (CEO) este format din:
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e Echipa de elaborare a orarelor pentru programele de studii universitare de licenta
(EOL), formata din trei cadre didactice, cate un reprezentant al fiecarui
departament al facultatii;

e Echipa de elaborare a orarelor pentru programele de studii universitare de
masterat (EOM), formata din responsabilii programelor de masterat sau persoana
nominalizata de acestia;

Membrii echipelor de elaborare a orarelor sunt desemnati de catre directorii de
departament.

Biroul Executiv al Facultatii va numi un responsabil al CEO si un responsabil al EOM
(REOM), subordonat responsabilului CEO.

Decizia de numire va fi adusd la cunostintda membrilor CEO si personalului
departamentelor de catre Decanatul facultatii, prin afigare la avizier, pagina web si posta
electronica.

Art.5. Orarele se intocmesc pentru fiecare an de studii, program de studii universitare de
licenta, respectiv program de studii universitare de masterat in parte;

Art.6. Orarele pentru studiile universitare de licenta vor fi intocmite de catre EOL, modul
de lucru fiind decis prin consens intre membrii EOL. Acesta va fi adus la cunostinta
Biroului Executiv al Facultatii cu cel putin o luna thaintea inceperii anului universitar.

Art.7. Orarele pentru studiile universitare de masterat vor fi intocmite de catre
responsabilul fiecarui program de masterat sau persoana nominalizata si vor fi transmise
catre REOM. Dupa verificarea acestora, REOM transmite orarele in formatul final catre
responsabilul CEO.

Art.8. Fiecare membru al CEO isi asuma responsabilitatea pentru corectitudinea orarelor
intocmite, precum si pentru coroborarea acestora cu planurile de invatamant si statele de
functii.

Art.9. Orarele vor fi afisate la avizier si publicate pe site-ul facultatii cu minimum trei zile
inainte de inceperea semestrului.

Art.10. CEO va elabora orarele intr-un format unitar, punand la dispozitia Decanatuui un
orar centralizat pentru intreaga facultate.
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Art.11. Directorii de departament vor pune la dispozitia CEO, cu minim trei saptamani
inainte de inceperea semestrului, lista cadrelor didactice titulare de curs si aplicatii, cu
datele de contact.

3. Spatiile de invatamant

Art.12. Spatiile destinate activitatilor didactice trebuie sa corespunda specificului
activitatii: sala destinata activitatilor curs, laborator, proiect sau seminar, conform
cerintelor din fisa disciplinei.

Art.13. Calitatea spatiilor de invatamant este evaluata in functie de suprafata, volum,
starea tehnica si numarul total de studenti care isi pot desfasura activitatea simultan.

Art.14. Administratorul sef al facultatii elaboreaza si pune la dispozitia CEO si directorilor
de departament, cu cel putin o luna inaintea inceperii anului universitar, o lista actualizata
cu toate spatiile disponibile pentru desfasurarea activitatilor didactice, care sa includa
dotarile, numarul maxim de studenti care isi pot desfasura activitatea in spatiu, precum
si eventualele restrictii de utilizare.

Art.15. Membrii CEO vor analiza posibilitatile de utilizare a spatiilor primite si vor sesiza
Decanatul daca spatiile puse la dispozitie nu acopera necesarul sau nu corespund
specificului activitatii.

4. Principii generale de elaborare a orarelor

Art. 16. Principiile fundamentale care stau la baza intocmirii orarelor in cadrul Facultatii
de Energetica sunt urmatoarele:

e centrarea pe student a procesului de educatie;

e respectarea actelor normative in vigoare;

e asigurarea unei bune desfasurari a procesului de predare-invatare;
e distribuirea echilibrata a orelor in cursul unei saptamani;

Art.17. In cadrul Facultatii de Energetica orele se desfasoara de luni pana vineri, in
intervalul orar 8-20.
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Art.18. Orarele vor reflecta structura anului universitar si vor fi elaborate pentru a reflecta
distributia activitatilor saptamanale.

Art.19. Disciplinelor facultative, respectiv activitatilor extracuriculare cu periodicitate
previzibila li se vor acorda spatii, cu acordul Decanului, in limita spatiilor disponibile.
Acestea vor fi special mentionate in orar sub denumirea disciplinei facultative/activitatii
extracurriculare, mentionandu-se totodata cadrul didactic si departamentul care
beneficiaza de acel spatiu pentru acel interval din orar.

Art.20. Pentru cadrele didactice cu functii de conducere sau reprezentare in cadrul
facultatii, departamentului sau universitatii CEO va tine seama de restrictiile impuse de
activitatile specifice programate (sedinte BExF marti 12-14, sedinte Senat joi 12-16).

Art.21. Tn cuprinsul orarului se vor specifica:

a) denumirea completa a disciplinei;

b) tipul activitatilor (curslaborator, proiect, seminar);

c¢) gradul cadrului didactic;

d) numele si prenumele cadrului didactic;

e) denumirea sau codul spatiului de invatamant;

f) categoria de incadrare a saptamanii: impara sau para (daca este cazul)

Art.22. in cazul in care, in mod exceptional datorita unei deplasari pentru care exista
dispozitia Rectorului, cadrul didactic nu poate respecta orarul, reprogramarea activitatilor
se va face, de comun acord cu studentii si responsabilul CEO, in functie de spatiile si
intervalele orare disponibile. In acest sens cadrul didactic care — din motive obiective —
se abate de la orar, are obligatia sa anunte acest lucru cat mai curand posibil
responsabilului CEO si Decanatului pentru a se putea reorganiza activitatea.

Art.23. Orice negociere sau reprogramare a activitatilor legate de orarul studentilor, din
motive obiective, se va face cu avizul responsabilului CEO si cu acordul Decanului.

Art.24. Toate conflictele si exceptiile vor fi mediate de CEO si Decanul facultatii.

Art.25. inainte de afisarea orarelor, ele vor fi aprobate obligatoriu de catre CEO si
Decanul facultatii. Se interzice afisarea sau postarea pe pagina web a orarelor care nu
sunt aprobate.
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Art.26. Data limita de afisare a orarelor pe pagina web este ziua de vineri premergatoare
inceperii semestrului.

5.

Metodologia de elaborare a orarelor

Art.27. Pentru intocmirea orarelor se vor respecta urmatoarele reguli:

1)
2)

3)

4)

5)

Primele ore care se vor introduce in orar sunt cele de la cuplajele de curs;

Salile pentru curs, seminar, proiect sunt sali alese astfel incat sa asigure
capacitatea necesara desfasurarii acestor activitati (capacitatea salii sa fie
acoperitoare din punctul de vedere al numarului de studenti si al suprafetei
disponibile);

Activitatile de curs, seminar si proiect se organizeaza in salile facultatii din
corpurile AN, EC, EG si CET,

Activitatile de laborator se vor planifica cu grupa, numai in salile special destinate
acestora; in cazul in care capacitatea salii de laborator este insuficienta se va pune
la dispozitie o sala suplimentara;

Orele de Limba moderna, respectiv de Educatie fizica si sport, vor fi introduse la
inceputul sau sfarsitul modulului de ore aferent unei zile;

Numarul de ore de activitate didactica zilnica pentru fiecare student (curs, seminar,
laborator sau proiect) este de 4 - 8 ore;

in fiecare zi se vor regési atat activitati de curs, cat si activitati practice;

De la punctul 6 pot face exceptie programele de masterat;

Pentru studiile de licenta activitatile de curs vor fi programate in intervalul orar 8:00
—18:00, iar pentru studiile de masterat 16:00-21:00;

10)Nu este permis ca o subgrupa sa aiba mai putin de 4 ore didactice pe zi. Nicio

subgrupa nu poate avea una sau mai multe zile pe saptamana fara activitati
didactice;

11)in nicio situatie nu este permis ca o subgrupa sa aiba mai mult de 4 ore de aceeasi

activitate didactica (curs, seminar, laborator sau proiect) la aceeasi disciplina, in
aceeasi zi, cu exceptia programelor de masterat;

12)in nicio situatie nu este permis s existe consecutiv mai mult de 4 ore de curs;

Art.28. in orarul studentilor nu vor exista pauze, activitatile didactice vor fi despartite de
o pauza de 10 minute. Se recomanda gruparea activitatilor didactice in scopul asigurarii
continuitatii pentru studenti, pe cat posibil fara fragmentare si fara a se depasi opt ore de
activitati didactice intr-o zi.
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Art.29. Se recomanda, pe céat posibil, ocuparea cu activitati didactice pe intreaga
saptamana pentru studenti, intr-un mod uniform din punctul de vedere al numarului de
ore, fara a depasi numarul de ore cuprins in planul de invatamant al anului respectiv.

Art.30. Prodecanul responsabil cu activitatea de tutorat va intocmi orarul activitatilor de
tutorat, care va fi inclus in orarul grupei/seriei de predare/specializarii/programului de
masterat.

Art.31. Responsabilii de orar ai fiecarui an de studii/specializre/program de masterat vor
intocmi un orar provizoriu, cu cel mult o saptamana inainte de inceperea semestrului.

Art.32. Orarele provizorii vor include, pe langa activitatile didactice, si activitatile
facultative si extracurriculare.

Art.33. Orarele provizorii se vor incirca in MSTeams. In termen de 24 de ore de la
anuntarea cadrelor didactice, va avea loc o intélnire prin care se vor rezolva
suprapunerile; in urma acestei intalniri se va stabili orarului final, care nu va mai fi
modificat.

Art.34. Orarele finale vor fi transmise Decanatului pentru aprobare si publicare pe site-ul
facultatii.

Regulamentul a fost aprobat in sedinta Biroului Executiv al Facultatii din data de
27.08.2024.

Decan,

Prof.dr.ing. Lacramioara Diana ROBESCU



